QD Diam déti a mladeZe Ostrava-Poruba, prispévkova organizace
o M. Majerové 23/1722, 708 00 Ostrava-Poruba
tel. 596 953 661, e-mail: reditel@ddmporuba.cz, www.ddmporuba.cz

Vnitrni rad

Domu déti a mladeze Ostrava — Poruba, prispévkova organizace

Cast I. Uvodni ustanoveni
Clanek 1

Vnitini Fad Domu déti a mladeze Ostrava — Poruba, pfispévkova organizace (dale jen
DDM) upravuje:
podminky pfijimani a uplaty za zajmové vzdélavani (dale ZV),
provoz a vnitfni rezim zafizeni DDM,
prava a povinnosti u¢astnik ZV,
prava a povinnosti zakonnych zastupcu nezletilych ucastnika 2V,

vzajemné vztahy s pedagogickymi pracovniky a nékteré ukoly zaméstnancu,

L A

podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi u€astniki ZV a jejich ochrany
pfed socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi, Sikany,
xenofobii nebo nasili,

7. podminky zachazeni s majetkem zafizeni a osobnim majetkem ucastnikd ZV.

Clanek 2
Vnitini fad Domu déti a mladeze Ostrava — Poruba, pfispévkova organizace je
vydavan v souladu se:

v

zakonem €. 561/2004 Sb., o pfedsSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim

odborném a jiném vzdélavani,

- zakonem €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

- vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

- nafizenim vlady €. 75/2005 sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé
vychovné, pfimé pedagogické cinnosti pedagogickych pracovnik(l (dale jen
pfimé pedagogické Cinnosti),

- zakonem €. 258/2000 Sb., o ochrané zdravi ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Cast Il. Podminky pfijimani a Gplata za zajmové vzdélavani
Clanek 1
Podminky pfijimani do zajmového vzdélavani
1. Podminky pfijimani k pravidelnym zajmovym Cinnostem a taborovym
cinnostem:

1.1. Pf¥ijimani je rozhodovano na zakladé pisemné pfihlasky, podepsané
Zletilym zajemcem nebo zakonnym zastupcem nezletilého zajemce.

1.2. Pfihlaska ucCastnika je ulozena ve spisovné DDM a vztahuje se na ni
zakon o ochrané osobnich udaju.

1.3. Pocet pfijimanych uucastnikd je limitovan pFedpisy pro zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi uc€astniki a podminkami pro kvalitni
zajisténi obsahové naplné. Pro nékteré formy zajmovych ¢innosti jsou
stanoveny vstupni podminky, napf. vékova hranice, zdravotni
zpusobilost pro u€ast na taborovych ¢innostech apod..

1.4. Podminkou pro pfijeti k zajmovému vzdélavani je odevzdani pfihlasky a
v€asna uhrada uplaty za zajmové vzdélavani stanovenym zpusobem.

1.5. Cenik uplat za zajmové vzdélavani poskytované DDM je vydan
feditelkou DDM, vychodiskem pro stanoveni uplaty za zamoveé
vzdélavani je § 12 vyhlasky €. 74 / 2005 Sb..

1.6. Schvalena vySe uplaty je zavazna. V pfipadé dlouhodobé nemoci,
zmény bydlist¢ nebo I|ékafského potvrzeni (napf. alergie) vraci
organizace pomeérnou ¢ast zapisného nebo nabizi zajmové vzdélavani
v jiném zajmovém Utvaru (dale ZU).

1.7. Celkovy piehled ZU se stanovenou vysi Uplat je souéasti planu ginnosti
na dany Skolni rok. K nahlédnuti je uloZen ve vSech stfediscich DDM.
Aktualni informace jsou zvefejiovany v tiSténych informacnich

materialech DDM a na adrese: www.ddmporuba.cz.

2. Podminky pfijimani k zajmovému vzdélavani jinymi formami (napf.: pfilezitostna
vychovna, vzdélavaci a zajmova cinnost, tematicka rekreacni Cinnost, ktera neni
spojena s pobytem, osvétova cinnost vCetné shromazdovani a poskytovani

informaci pro déti, Zaky a studenty, spontanni ¢innost):
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2.1. Pfijimani k ucasti vjinych formach ZV je provadéno na zakladé
vstupného nebo zdarma. Pocet pfijimanych ucastniki je limitovan pfredpisy
pro zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi ucastnikl a podminkami pro

kvalitni zajiSténi obsahové naplné.

Clanek 2
Uplata za zajmové vzdélavani
1. Forma uhrady a terminy splatnosti uplaty za zajmoveé vzdélavani:
1.1. Uplata za ZV miize byt provedena:
a) v hotovosti povéfenym pracovnikim DDM (proti fadnému dokladu o
Uhradé)
b) bankovnim pfevodem na ucet DDM ¢islo: 35-7194720277/0100
c) sloZenkou
1.2. Uplata za ZV maze byt v navaznosti na délku zajmového vzdélavani
hrazena:
a) za cely Skolni rok nebo za pololeti u zajmovych utvar(
b) jednorazové u ostatnich forem zajmového vzdélavani
2. Terminy splatnosti uplaty za zajmové vzdélavani:
2.1. Uplatu za zajmové vzdélavani v ZU s &innosti zahajovanou v zafi Ize
uhradit v daném Skolnim roce vzdy do konce daného Skolniho roku.
2.2. Uplata za zajmové vzdélavani ostatnimi formami je hrazena do terminu
stanoveného organiza¢nimi pokyny dané akce, nejpozdéji vSak do

terminu zahajeni téchto Cinnosti.

Cast lll. Prava a povinnosti Géastnik(i zajmového vzdélavani
Clanek 1
Uéastnici zajmového vzdélavani maji pravo
1. NaucCelné vyuziti volného Casu a informace o svych vysledcich, které jsou
poskytované slovné& uéastnikovi ZU nebo zakonnému zastupci nezletilého
ucastnika.
2. Na specialni péc€i v ramci moznosti, jde-li o uCastniky se specialnimi vzdélavacimi

potifebami.
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Vyjadfovat se svobodné k ZV a k jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,
ktera odpovida jejich véku a stupni vyvoje.
Na informace a rady, které se tykaji ZV a které podporuiji jejich dusevni rozvoj.
Podilet se na programu ZV, pfichazet s novymi napady a podnéty.
Vznaset dotazy k pedagogum pfi dodrzovani zasad a pravidel slusného chovani.
Obratit se na pedagoga se zadosti o pomoc, informaci a radu.

Na respektovani individualnich zvlastnosti, odliSnosti a zdravotniho stavu.

Clanek 2

Ugastnici zajmového vyuéovani maji povinnost

1.

Radné se zudéasthiovat zajmového vzdélavani, neudast na pravidelnych
zajmovych Cinnostech omlouvat telefonicky nebo emailem pfedem. O pfedCasné
uvolnéni ze ZU, piedlozit vedoucimu ZU pisemnou zadost rodié(, tato Zadost se
zaklada do deniku ZU.

Dodrzovat vnitini Fad, provozni fady, pfedpisy a pokyny DDM k bezpec€nosti a
ochrané zdravi, s nimiz byli seznameni.

Dodrzovat pokyny pedagogickych pracovniki a zaméstnancd DDM vydané
v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem.

Chovat se slusné, dodrzovat zakladni pravidla slusného chovani a nepouzivat
hrubé a vulgarni vyrazy pfi vSech akcich pofadanych DDM.

Dodrzovat zédkaz nosit do DDM predméty, kterymi by mohlo dojit k ohrozZeni
zdravi vlastniho i jinych osob (noze, zbrané — i napodobeniny, jedovaté i
nebezpecné latky, pyrotechnické vyrobky atd.).

Dodrzovat v celém arealu DDM a pfi akcich pofadanych DDM zakaz noSeni,
drzeni, distribuce a uzivani navykovych latek, piti alkoholickych napoju a koureni.
Vyuzivat prostory ur€ené k danym zajmovym c¢innostem vyhradné v pfitomnosti
vedouciho ZU. V obdobi ¢&innosti ZU nebo akce se Udastnici zdrzuji pouze
v mistnostech, kde probiha zajmové vzdélavani.

PFi ¢innosti ZV udrzovat poradek a Cistotu, pouzivat jen poskytované pomucky,
vlastni pomUcky pouzivat pouze s vyslovnym svolenim pracovnika DDM, pfi

odchodu zanechava své misto uklizeno.
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9. Chovat se ohleduplné k ostatnim u€astnikim zajmového vzdélavani, béhem
Cinnosti dodrZzovat kazen a klid, nevzdalovat se bez souhlasu pedagogického
pracovnika.

10. Dodrzovat zakaz jakkoli manipulovat se zafizenim DDM, pokud neni pfitomen
vedouci ZU nebo organizator akce a neda k témto ukonim piikaz. Tento zakaz
plati pro vSechny prostory DDM - klubovny, chodby, zachody atd..

11. Chranit své zdravi i zdravi ostatnich uc€astnikl akce a jakékoliv zranéni ihned
hlasit svému vedoucimu nebo jinému zaméstnanci zafizeni.

12. Svévolné neopoustét b&hem ¢&innosti ZU nebo akce budovu DDM. Ugastnik,
kterému je nevolno, jde doml nebo k Iékafi pouze v doprovodu rodi€u nebo jiné
povéiené dospélé osoby. Vedouci ZU je povinen neprodlené informovat rodice
nebo zakonné zastupce Géastnika ZU o vy$e uvedenych skuteénostech.

13. Zdrzovat se po skonéeni ¢&innosti ZU nebo akce v $atné po dobu nezbytné
nutnou, prezout se, obléknout a odejit z budovy. Pokud na ucastnika zajmového
vzdélavani Cekaji rodiCe, zakonni zastupci nebo jiné povéfené osoby, zdrzuji se

ve vestibulu zafizeni.

Clanek 3
Prava a povinnosti zletilych uc¢astnikG a zakonnych zastupcu nezletilych
ucastnika ZV
1. Povinnost informovat DDM o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohli mit vliv na prabéh
vzdélavani
2. Oznamovat bezodkladné udaje a jejich zmény, tj. zejména:
e pfijmeni a misto trvalého pobytu,
e Udaje o zdravotni zpUsobilosti, pfipadné zdravotnich potizich, které by mohly
mit vliv poskytované zgjmove vzdélavani,
e Uudaje o pfipadném zdravotnim postizeni, zdravotnim nebo socialnim
znevyhodnéni,
e pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresu pro doruCovani

pisemnosti, telefonické nebo jiné spojeni.
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3. Informovat se o U&asti a chovani svého ditéte, zaka u vedoucich ZU nebo
feditelky DDM.

4. \znaset dotazy a pfipominky k &innosti DDM vedoucim ZU nebo Feditelce DDM.

Cast IV. Zaméstnanci §kolského zafizeni
Clanek 1

Povinnosti vSech zaméstnanci DDM

1. Dodrzovat zakonik prace, vnitfni fad, organizaCni fad, pracovni fad, smérnice
DDM a pokyny feditelky DDM.

2. Dodrzovat pfi praci bezpec€nostni, hygienické a zdravotni pfedpisy, kontrolovat
jejich dodrzovani ucastniky ZV.

3. Vytvaret vstficné a kolegialni prostfedi, podilet se na dobré image DDM, byt
loajalni a nesifit nepatficné informace mezi klienty zafizeni a na vefejnosti.

4. Ridit se pravidly slusného chovani mezi zaméstnanci navzajem a ve styku
s klienty zafizeni.

5. Vytvaret milé, vstficné a pfijemné pracovni prostfedi a dodrzovat pravidla fair
play.

6. Dodrzovat stanovenou pracovni dobu.
Vést evidenci pracovni doby.

8. Provadét prace a Cinnosti, které plynou z jejich pracovni smlouvy, pracovniho
zafazeni a naplné prace.

9. Dodrzovat pravidla koordinace fizeni a respektovat vymezené pravomoci.

10. Oznamovat ihned vedeni DDM ddvod a délku své nepfitomnosti v zaméstnani a
to telefonicky nebo emailem.

11. Oznamovat vedeni DDM v¢€as nastup do zaméstnani po skoncCeni pracovni
neschopnosti.

12. Oznamovat neprodlené vedeni DDM zmény v osobnich udajich a jiné
skuteCnosti, které maji vyznam pro pracovni pomér.

13. Zapisovat veSkeré zpusobené Ci zjiSténé zavady na majetku do knihy zavad,

které hlasi neprodlené vedoucimu pracovisté a nasledné feditelce DDM.
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Clanek 2

Povinnosti pedagogickych pracovnikt

1. PInit pfimou pedagogickou a vychovnou praci ve vS8ech formach ZV a konat
prace souvisejici.

2. Zajistovat vychovné — vzdélavaci praci s ucCastniky ZV podle zasad
psychohygieny, stanoveného rozvrhu €innosti a podle schvaleného planu.

Vést pozadovanou dokumentaci o ucastnicich a €innosti ZV.

Pfichazet do prace slusné a korekiné oblecCeni (dané obleCeni odpovida
vykonavané cinnosti DDM, napf. sportovni, turistické, spoleCenské obleceni,
atd.).

5. Prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaku, studentd a ostatnich
ucastniku, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci vzniku socialné
nezadoucich jevl, pfedchazet vSem projevim i naznakim rasismu, xenofobie,
agresivity a v8em zpusobum Sikanovani, které nesmi byt v jakékoliv formé
akceptovany.

6. Vystupovat vuc€i uCastnikim ZV s porozuménim a pochopenim, dodrZovat
pravidla slusného chovani a rovného pfistupu.

7. Ochotné, dle danych moznosti, pomahat a podavat poZzadované informace, jak
ucastnikim ZV, tak jejich zakonnym zastupcum.

8. Provadét zakladni pouleni o bezpec€nosti a pozarni ochrané pfi zahajovani
kazdé zajmové Cinnosti a o pouceni U€astnikd pravidelnych zajmovych &innosti
provést pisemny zapis do deniku ZU, pfi zahajovani ostatnich forem vzdélavani
provadét pouceni ustné, ale prokazatelné. Za pouceni pracovnikd a ucastniku
taborovych a podobnych Cinnosti je odpovédny pracovnik na zakladé povéreni
k vykonu funkce hlavniho vedouciho. V pfipadé moznych rizik je tfeba pouceni
opakovat.

9. Informovat ucastniky a zakonné zastupce nezletilych ucastniki o zménach
v provozu DDM, prfipadné je seznamit se zasadnimi zménami podminek
zajmového vzdélavani.

10. Uzamykat po ukon€eni €innosti mistnosti, kde tato Cinnost probihala, a klice

vracet zpét na vratnici.
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Clanek 3

Povinnosti zaméstnancl na vratnici

1. Uzamceni vSech mistnosti v objektu DDM po skonceni vSech aktivit nebo po
rannim uklidu.

2. Kodovani objektu DDM. Toto kodovani muze provadét pouze interni
zaméstnanec DDM. Z toho tedy vyplyva, Ze interni zaméstnanec nesmi propujcit
svllj kod ¢&lenim ZU, externim, dobrovolnym vedoucim ZU, rodinnym
pFislusnikim a ani jinym osobam.

3. Poskytovat informace o chodu zafizeni DDM a Cinnosti ZU v&em navstévnikam,
ktefi si tyto informace vyzadaiji.

4. \ydavat klige od jednotlivych mistnosti vedoucim ZU a kontrolovat jejich vraceni.

Cast V. PROVOZ A VNITRNi REZIM DDM
Clanek 1

Provoz stredisek

1. V pracovnich dnech je bézny provoz:

Na stfedisku DDM — Majerova od 8.00 hod a konci nejpozdéji v 21.00

Na stfedisku DDM — Polska od 8.00 hod a kon¢i nejpozdéji v 21.00

Na stfedisku DDM — Plesna od 8.00 hod a konci nejpozdéji v 22.00

2. P¥i prilezitostnych akcich mize byt provoz prodlouzen do 22 hod.

3. Po této hodiné se budovy DDM uzamykaji. Vyjimku povoluje pouze feditelka
nebo zastupce reditele.

4. Provoz o sobotach, nedélich, dnech volna a prazdninova Cinnost je organizovan
podle planované Cinnosti na zakladé zpracovaného organizacniho zajisténi akce
(OZA). Vtomto pfipadé za kdédovani objektu zodpovida zaméstnanec DDM
uvedeny v OZA.

5. Cizi organizace nebo jednotlivci, ktefi na zakladé dlouhodobych smluv o
pronajmu nebytovych prostor vyuzivaji prostory DDM, jsou seznameni s Vnitfnim
fadem DDM, pozarnimi a bezpecnostnimi pfedpisy, které dodrzuji. Seznameni a
proskoleni potvrdi svym podpisem na prezencni listiné ¢i smlouvé.

6. V objektech DDM nejsou poskytovany ubytovaci a stravovaci sluzby.

Stranka 8 z 13
. . O \’ inl
IC: 75080541 Cislo uétu: 35-7194720277/0100 ST RA A"'


mailto:reditel@ddmporuba.cz

QD Diam déti a mladeZe Ostrava-Poruba, prispévkova organizace

O

7.

8.

M. Majerové 23/1722, 708 00 Ostrava-Poruba
tel. 596 953 661, e-mail: reditel@ddmporuba.cz, www.ddmporuba.cz
Ve vSech objektech DDM je pfisny zakaz koufeni, podavani, prodeje a
konzumace alkoholickych napoju a jinych navykovych latek.
Zakaz vstupu do DDM maji vSichni, ktefi jsou pod vlivem alkoholu nebo
navykovych latek, v takovém pfipadé je ihned informovano vedeni DDM, které
pfivola policii.
Clanek 2

Stredisko DDM - Majerova

1.

Ugastnici ginnosti stfediska se prezouvaji ve vstupni hale a boty a kabaty si
odkladaji do uzamykatelnych skfini.

Klice od skfini si uCastnici vyzvedavaji na vratnici a po uloZeni svych véci do
skiiné opét skiifi zamknou a kli¢ odevzdaji na vratnici. Uastnici ginnosti, ktefi se
potfebuji dale prevlékat (mazoretky, tane¢ni soubory, aerobik, télovychovna a
pohybova cinnost, atd.) se dale prevlékaji ve vyhrazenych mistnostech dle
rozvrhu hodin (zpravidla se jedna o mistnosti €. 9 pro Cinnosti v sale, mistnosti €.
23 nebo 25 pro Cinnosti v télocvicné). Tyto mistnosti odemyka a zamyka vedouci
cinnosti. Po ukonceni Cinnosti a vyzvednuti vSech ulozenych véci v mistnosti
tento pracovnik kli¢ vraci na vratnici.

Clanek 3

Stiredisko DDM - Polska

1.

Klienti ZU se previékaji a pfezouvaji ve vyhrazenych mistnostech dle rozvrhu
hodin. Tyto mistnosti odemyka a zamyka vedouci €innosti.
Prava a povinnosti ngjemcl jsou dana najemnimi smlouvami uzavienymi mezi
jednotlivymi najemci a DDM.

Clanek 4

Stredisko Plesna

1.
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Ugastnici éinnosti v klubovnach se pfezouvaji u hlavniho vchodu, boty a svrky
si odnaseji na ur€ena mista v klubovnach.

Ugastnici ¢ginnosti, konané v télocviéné se prezouvaji a svrsky si ukladaji
v Satnach v pfizemi. Tyto Satny se uzamykaji, kli¢ od Saten po dobu Cinnosti

v télocviéné ma u sebe vedouci této &innosti.
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Cast V1. Podminky zajistovani bezpeénosti a ochrany zdravi Géastnika ZV
a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace,

nepratelstvi, Sikany, xenofobii nebo nasili

Clanek 1

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi uc¢astnika ZV

1. VSichni ucastnici ZV (v€etné pobytovych akci a taborl) jsou prokazatelné
pouceni o bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi ZV.

2. Za bezpecnost u€astniki ZV béhem ¢&innosti ZV zodpovida pfislusny odpovédny
pedagogicky pracovnik.

3. Nezletilého ucCastnika ZV je povinen predat pfed zahajenim CcCinnosti osobné
zakonny zastupce vedoucimu ZU. Pfi kazdém jiném zplsobu pfedani (napk. dité
pfichazi samo bez dozoru, dité pfivede jina osoba) nese odpovédnost za
bezpecnost a zdravi nezletilého ucastnika ZV zakonny zastupce.

4. Vstup do budovy pro ucastniky ZV i jejich doprovod je umoznén vzdy 10 min
pfed zacatkem ZV a odchod z budovy pro ucastnika ZV a jeho doprovodu musi
byt do 10 min po ukonCeni ZV. Béhem probihajici Cinnosti ZV nesmi byt
doprovod ucastnika ZV v budové pfitomny.

5. Dozor nad ucastniky ZV, ktefi €ekaji na Cinnost ve vestibulu, zodpovida sluzba
na vratnici.

6. Kazdy draz hlasi ihned ugastnici ZV vedoucimu ZU nebo jinému zaméstnanci
DDM.

7. NahlaSeny uraz zaméstnanec oSetfi, popfipadé zajisti transport k Iékafi, zapiSe
tuto skute€nost do knihy urazu, ktera je ulozena na vratnici kazdého strediska, a
u nezletilého informuje o této skutenosti jeho zakonného zastupce.

K poskytnuti prvni pomoci jsou k dispozici I€karni¢ky na vSech stfediscich DDM.
Za vybaveni lékarniCky zdravotnickym materidlem odpovida povéreny
zaméstnanec DDM.

10. Ugastnici ZV pouzivaji pracovni od&v nebo cviéebni Gbor a obuv a maji vystroj

podle druhu vykonavané &innosti a podle pokyni vedouciho ZU, ktery

dodrzovani tohoto pozadavku kontroluje. Pokud tento pracovni odév, cvicebni

Stranka 10 z 13
. . O \, i
1C: 75080541 Cislo uétu: 35-7194720277/0100 ST RA A eoe


mailto:reditel@ddmporuba.cz

QD Diam déti a mladeZe Ostrava-Poruba, prispévkova organizace
o M. Majerové 23/1722, 708 00 Ostrava-Poruba
tel. 596 953 661, e-mail: reditel@ddmporuba.cz, www.ddmporuba.cz
ubor a obuv, vystroj nebo jiné poZzadované vybaveni nemaji, tak se ucastnici ZV

nemohou aktivné ¢innost ZV vykonavat, tzn. necvici apod.

Clanek 2

Ochrana ucastniki ZV pred socialné patologickymi jevy a projevy

diskriminace, nepratelstvi, Sikany, xenofobii nebo nasili

1. Pedagogicti pracovnici pusobi na u€astniky ZV nenasilnou formou a pfimérené k
jejich véku a schopnostem je seznamuji s nebezpelim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitacCe, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a
vysveétluji pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

2. V ramci prevence pfed projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi
pedagogi¢ti pracovnici DDM monitoring vztahti mezi d&tmi v ZU s cilem Fesit
pfipadné deformujici vztahy mezi ucastniky jiz v jejich pocatcich a to ve
spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych
zarizenich.

3. VSichni zaméstnanci DDM vytvareji pfiznivé socialni klima mezi uclastniky
navzajem, mezi ucastniky a zaméstnanci a mezi zaméstnanci a zakonnymi
zastupci ucastnikl ZV.

4. Vedouciho ZV ihned upozorni na pfipadné zjisténi anebo podezieni na mozny
vyskyt socialné patologickych jevu, projevu diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

5. PFi podezfeni, ze Sikana (chovani, jehoz zamérem je ublizit, ohrozit nebo
zastra8it kohokoliv, toto chovani je cilené a obvykle opakované) naplnila
skutkovou podstatu pfestupku nebo trestného €inu, oznamuje feditelka DDM tuto
skutegnost Polici CR.

6. V DDM ani v zajmovych utvarech neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili
a obsahem zajmového vzdélavani a reklama &i prodej vyrobkl ohrozujicich
zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj ucastnikl zajmového vzdélavani nebo

pfimo ohrozujici €i poSkozujici zivotni prostredi
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7. Ugastnici ZV se v pfipadé pocitu ohroZeni & skuteného ohroZzeni mohou obratit
na kteréhokoliv zaméstnance DDM. Ohlasené pfipady musi byt neprodlené

ucinné fesSeny a pfipadné obéti poskytnuta okamzita pomoc.

Cast VII. Péée o majetek DDM a ostatnich osob
Clanek 1
Péce o majetek DDM
1. Ugastnici ZV, pracovnici i ostatni uZivatelé nebo navstévnici DDM jsou povinni
zachazet Setrné s majetkem organizace i majetkem ostatnich osob.
2. Vzniklé Skody musi byt ihned po jejich zjisténi hlaseny vedoucimu dané zajmové
¢innosti, pfipadné jinym pracovnikim DDM.
3. Nahrady skod vzniklych umysiné nebo z hrubé nedbalosti jsou podle obanského

zakoniku vymahany na puvodci Skody nebo na jeho zakonnych zastupcich.

Clanek 2
Péce o majetek ostatnich osob
1. Ugastnici ZV nenosi s sebou cenné véci, pokud je vak u sebe maji, nenechavaji
je bez dozoru a volné polozené.
2. Kazdy ucastnik ZV ruci za svoje véci a pfi ztraté jim nebude Skoda nahrazena.

3. Kazdy ucastnik ZV musi odevzdat nalezené véci na vratnici DDM.

Cast VIII. Podminky vyfizovani stiznosti, podnéti a pfipominek k éinnosti DDM

1. Stiznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM mohou podavat ucastnici
zajmového vzdélavani samostatné, prostfednictvim vedoucich zajmovych
¢innosti nebo na adresu sidla DDM Ostrava - Poruba, M. Majerové 23/1722,
Ostrava — Poruba 708 00 nebo elektronicky na adresu: reditel@ddmporuba.cz.

2. DDM feSi vSechny obdrzené stiznosti a podnéty, pisatele vyrozumi v pfipadé, ze

uvede své jméno, pfijmeni a kontaktni adresu.
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Cast IX. Zavéreéné ustanoveni

Na tento vnitfni fad navazuji provozni fady uCeben a organizacni fad.

Vnitfni fad je platny a zavazny pro vSechny zaméstnance a ucastniky zgjmového
vzdélavani bez vyjimky.

Reditelka DDM m(ze v pfipadé zavazného zavin&ného poruseni povinnosti
stanovenych timto Vnitfnim fadem rozhodnout o podminéném vylouCeni ze
zajmového vzdélavani (zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zzaka nebo
studenta vuci pracovnikim DDM se vzdy povaZzuji za zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto Vnitfnim fadem, taktéz Sikana a xenofobie)

Vnitfni fad DDM vydava feditelka DDM dne 1.9.2025

Vnitfni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2025.

Vnitfnimu radu vydanému pfed timto dnem konci platnost.

Vnitini Fad byl projednan na poradé zaméstnanci DDM dne: 2.9.2025

S vnitinim Ffadem jsou povinni se seznamit a dodrzovat vSichni zaméstnanci
DDM.

Tento Vnitfni fad je vydan na dobu neurcitou.

Vnitfni fad je zvefejnén na www.ddmporuba.cz a na nasténkach ve vestibulu

jednotlivych stredisek.

V Ostravé 1. 9. 2025

Mgr. Katefina Palickova Hotejsi
feditelka DDM
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